
과정명  사회복지시설 행정사무원양성과정

일정 및 
기간 ‘22. 5. 23. ~ 7. 19. (2개월, 40일) 교육시간 총 160시간

교육목적
•사회복지시설 행정사무원으로서의 직업능력개발 및 취업역량 강화

•사회복지시설 현장에서 필요로 하는 실무 중심의 교육을 실시하

여 수료 후 업무 투입이 가능한 행정사무원 양성

교육대상  •사회복지시설 행정사무원으로 취업을 희망하는 경력단절여성
•사회복지분야로 취업을 원하는 사회복지사 자격증 소지자

교육내용

교과목 주요내용 편성시간

직무소양교육 개강식및수료식, 직업태도, 직업의식교육등 5

취업대비교육 이미지메이킹, 퍼스널컬러진단 등 3

직업전문교육
(이론)

프로그램 실무교육 및 이론 작성 및 발표

자원개발 및 연계활동에 따른 이론 습득

피드백 및 다양한 프로그램 참여 수업

70

직업전문교육
(실습,현장견학)

현장실습을 통한 현장 실무 경험 82

총 계 160

 


