
※ 교육과정명, 모집인원, 모집기간, 교육일정 등 상황에 따라 변경 또는 취소 될 수 있습니다. 

※ 교육시작 전 집단상담프로그램(취업준비교실)수료 필수

과정명  마스터경리사무원 양성과정

일정 및 

기간
‘23. 3. 28. ~ 6. 26. (3개월, 60일) 교육시간 총 240시간

교육목적

 • 경력단절여성들을 회계+OA+디자인+영상+인사총무 실무능력을 갖춘 
   전문 마스터 경리사무원으로 양성
 • 이론 및 실무교육을 통한 전산회계 2급 및 ITQ, 포토샵 자격증 취득
   및 취업연계

교육대상
 • 마스터 경리사무원으로 취업을 희망하는 경력단절여성
 • 해당 직종으로 취업의지가 확고한 미취업여성

교육내용

※ 교육시작 전 집단상담 프로그램(취업특강)수료 필수

교과목 주요내용
편성시간

온라인 오프라인

직무소양교육
 개강식 및 수료식, 직업태도, 직업의식
 교육 등

- 5

취업대비교육  취업대비교육 등 - 3

직업전문교육
(이론)

 총무인사경리실무, 전산회계와 제무제표 등
 이론교육을 통해 총무인사경리 업무역량강화 - 56

직업전문교육
(실습)

 OA소프트웨어 활용, 이미지 활용,chat GPT, 
 영상편집 활용, 전산회계와 재무제표 등
 실습교육을 통한 현장 실무역량 강화 

- 176

총   계 - 240

문의 담당 취업상담사 ☎052-250-5235/대표번호 ☎052-250-5200(내선2번)


